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Program szkolenia:
E-obywatel — Moje finanse i transakcje w sieci (24 godzin zegarowych)

Cele szkolenia ,E-obywatel — Moje finanse i transakcje w sieci”

Cele szkolenia
Cel gtéwny:

Uczestnik potrafi bezpiecznie i Swiadomie zarzgdzaé finansami w kontekscie
zawodowym, korzystac z ustug bankowosci firmowej, ptatnosci online stosowanych w
biznesie oraz rozpoznawac zagrozenia cybernetyczne wymierzone w przedsiebiorstwa.

Cele szczegétowe:
Po ukonczeniu szkolenia uczestnik:

e zna podstawowe pojecia zwigzane z finansami online oraz obrotem
gospodarczym (np. Split Payment, biata lista podatnikow, e-faktura),

o potrafi korzystaé z bankowosci elektronicznej z uwzglednieniem autoryzacji
wielopoziomowej,

e rozumie zasady bezpiecznych ptatnosci B2B,
e potrafi rozpoznaé zagrozenia typu CEO Fraud i chroni¢ dane firmowe,
e potrafi zastosowac zasady higieny cyfrowej w pracy zdalnej i biurowej,

e zna prawa przedsiebiorcy w sieci i potrafi prowadzi¢ profesjonalng
korespondencje reklamacyjng.
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Przebieg zajec

Modut

Modut 1: Wprowadzenie do
finansoéw w biznesie (1,5h)

Modut 2: Profil Zaufany i e-
Urzqd w pracy (1,5h)

Modut 3: Higiena cyfrowa w
srodowisku pracy (1,5h)

Modut 4: Bankowos$¢
korporacyjna i mobilna
(2,5h)

Modut 5: Ptatnosci
biznesowe online (3h)

Modut 6:
Cyberbezpieczenstwo
finansow firmy (2h)

Rzeczpospolita

- Polska

Cele sesji

Zapoznanie z
podstawowymi pojeciami
zarzadzania finansami w
organizacji.

Poznanie funkcji PZ w
zatatwianiu spraw
urzedowych firmy (PUE
2ZUS, e-KRS, e-Urzqd
Skarbowy).

Rozpoznawanie zagrozen i
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Przebieg i Materiaty

Wyktad o réznicach miedzy
kontem prywatnym a
firmowym, quiz wstepny.

Cwiczenia z podpisywania
dokumentow stuzbowych
(podpis zaufany) i sktadania
deklaraciji.

Analiza przypadkéw

ochrona danych wrazliwych bezpiecznej pracy zdalnej,

i tajemnic
przedsiebiorstwa.

Nauka obstugi systemow
bankowosci dla firm.

Poznanie metod ptatnosci
stosowanych w obrocie
gospodarczym.

Rozpoznawanie oszustw
wymierzonych w
pracownikow (phishing,
spoofing, wytudzenia
faktur).

OprOJperitg

tworzenie silnych hasetf do
systemow firmowych.

Cwiczenia z zarzgdzania
uprawnieniami
uZytkownikow i generowania
wyciggow do ksiegowosci.

Symulacje przelewow
zagranicznych (SWIFT/SEPA),
obstuga mechanizmu
podzielonej ptatnosci (Split
Payment).

Checklisty bezpieczenstwa dla
dziatow finansowych,
procedury zgtaszania
incydentow.
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Rzeczpospolita

opsupowy [ Posk

Modut 7: Prawa
przedsiebiorcy i reklamacje
B2B (2,5h)

Modut 8: Planowanie
budzetu projektowego z
uzyciem narzedzi cyfrowych
(4h)

Modut 9: Zakupy firmowe i
platformy B2B (3h)

Modut 10: Finansowanie i
plynnos¢ finansowa online
(2h)

Podsumowanie i test
koncowy (0,5h)

Poznanie praw firmy jako
klienta i procedur
reklamacyjnych miedzy
podmiotami
gospodarczymi.

Nauka planowania kosztéw
projektu lub dziatu w
arkuszu kalkulacyjnym.

Nauka bezpiecznego
dokonywania zakupéw na
potrzeby biura.

Wprowadzenie do narzedzi
wspierajqcych biznes
(leasing online, faktoring
cyfrowy).

Utrwalenie wiedzy z
zakresu finansow
zawodowych.
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Analiza ogélnych warunkéw
umow (OWU), wzory pism w
relacjach biznes-biznes.

Tworzenie zaawansowanych
tabel przestawnych i prognoz
finansowych w Excel/Google
Sheets.

Korzystanie z platform

zakupowych dla biznesu (np.
Allegro Business), weryfikacja
kontrahentéw na biatej liscie.

Analiza platform
finansowania zewnetrznego i
bezpiecznego oszczedzania
nadwyzek firmowych.

Test wiedzy pod katem
bezpieczenstwa w pracy,
ewaluacja



