
 

 

 

 

Program szkolenia:  

E-obywatel – Moje finanse i transakcje w sieci (24 godzin zegarowych) 

Cele szkolenia „E-obywatel – Moje finanse i transakcje w sieci”  

Cele szkolenia 

Cel główny:  

Uczestnik potrafi bezpiecznie i świadomie zarządzać finansami w kontekście 

zawodowym, korzystać z usług bankowości firmowej, płatności online stosowanych w 

biznesie oraz rozpoznawać zagrożenia cybernetyczne wymierzone w przedsiębiorstwa. 

Cele szczegółowe:  

Po ukończeniu szkolenia uczestnik: 

• zna podstawowe pojęcia związane z finansami online oraz obrotem 

gospodarczym (np. Split Payment, biała lista podatników, e-faktura), 

• potrafi korzystać z bankowości elektronicznej z uwzględnieniem autoryzacji 

wielopoziomowej, 

• rozumie zasady bezpiecznych płatności B2B, 

• potrafi rozpoznać zagrożenia typu CEO Fraud i chronić dane firmowe, 

• potrafi zastosować zasady higieny cyfrowej w pracy zdalnej i biurowej, 

• zna prawa przedsiębiorcy w sieci i potrafi prowadzić profesjonalną 

korespondencję reklamacyjną. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Przebieg zajęć 

Moduł Cele sesji Przebieg i Materiały 

Moduł 1: Wprowadzenie do 

finansów w biznesie (1,5h) 

Zapoznanie z 

podstawowymi pojęciami 

zarządzania finansami w 

organizacji. 

Wykład o różnicach między 

kontem prywatnym a 

firmowym, quiz wstępny. 

Moduł 2: Profil Zaufany i e-

Urząd w pracy (1,5h) 

Poznanie funkcji PZ w 

załatwianiu spraw 

urzędowych firmy (PUE 

ZUS, e-KRS, e-Urząd 

Skarbowy). 

Ćwiczenia z podpisywania 

dokumentów służbowych 

(podpis zaufany) i składania 

deklaracji. 

Moduł 3: Higiena cyfrowa w 

środowisku pracy (1,5h) 

Rozpoznawanie zagrożeń i 

ochrona danych wrażliwych 

i tajemnic 

przedsiębiorstwa. 

Analiza przypadków 

bezpiecznej pracy zdalnej, 

tworzenie silnych haseł do 

systemów firmowych. 

Moduł 4: Bankowość 

korporacyjna i mobilna 

(2,5h) 

Nauka obsługi systemów 

bankowości dla firm. 

Ćwiczenia z zarządzania 

uprawnieniami 

użytkowników i generowania 

wyciągów do księgowości. 

Moduł 5: Płatności 

biznesowe online (3h) 

Poznanie metod płatności 

stosowanych w obrocie 

gospodarczym. 

Symulacje przelewów 

zagranicznych (SWIFT/SEPA), 

obsługa mechanizmu 

podzielonej płatności (Split 

Payment). 

Moduł 6: 

Cyberbezpieczeństwo 

finansów firmy (2h) 

Rozpoznawanie oszustw 

wymierzonych w 

pracowników (phishing, 

spoofing, wyłudzenia 

faktur). 

Checklisty bezpieczeństwa dla 

działów finansowych, 

procedury zgłaszania 

incydentów. 



 

 

 

 

Moduł 7: Prawa 

przedsiębiorcy i reklamacje 

B2B (2,5h) 

Poznanie praw firmy jako 

klienta i procedur 

reklamacyjnych między 

podmiotami 

gospodarczymi. 

Analiza ogólnych warunków 

umów (OWU), wzory pism w 

relacjach biznes-biznes. 

Moduł 8: Planowanie 

budżetu projektowego z 

użyciem narzędzi cyfrowych 

(4h) 

Nauka planowania kosztów 

projektu lub działu w 

arkuszu kalkulacyjnym. 

Tworzenie zaawansowanych 

tabel przestawnych i prognoz 

finansowych w Excel/Google 

Sheets. 

Moduł 9: Zakupy firmowe i 

platformy B2B (3h) 

Nauka bezpiecznego 

dokonywania zakupów na 

potrzeby biura. 

Korzystanie z platform 

zakupowych dla biznesu (np. 

Allegro Business), weryfikacja 

kontrahentów na białej liście. 

Moduł 10: Finansowanie i 

płynność finansowa online 

(2h) 

Wprowadzenie do narzędzi 

wspierających biznes 

(leasing online, faktoring 

cyfrowy). 

Analiza platform 

finansowania zewnętrznego i 

bezpiecznego oszczędzania 

nadwyżek firmowych. 

Podsumowanie i test 

końcowy (0,5h) 

Utrwalenie wiedzy z 

zakresu finansów 

zawodowych. 

Test wiedzy pod kątem 

bezpieczeństwa w pracy, 

ewaluacja 

 


